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Organiseren in 

 

Plan jij met je vereniging een rondrit met het toeristisch treintje van de Werkgroep Cultuur in 
Vorselaar? Dan lijsten we even op wat je in orde dient te brengen om je activiteit correct te 
organiseren. 

 
STAP 1 
Neem contact op met Robin Verboven, voorzitter van de Werkgroep Cultuur om het treintje te 
reserveren voor je activiteit. Dit doe je door een mail te versturen naar verboven72@gmail.com. Is 
het treintje vrij en kan je er met je vereniging gebruik van maken? Prima!  
 
Let wel: het treintje kan enkel gebruikt worden op voorwaarde dat de vaste chauffeur en begeleider, 
aangesteld vanuit de Werkgroep Cultuur, die dag beschikbaar zijn. 
 
STAP 2 
Let wel, om met het treintje op het openbaar domein te mogen rijden in Vorselaar heb je een 
vergunning nodig. Deze bekom je door je activiteit aan te vragen via het digitale evenementenloket 
ten laatste 30 dagen voor het plaatsvinden van je evenement. Hoe je dit doet? 
 

• Surf naar www.vorselaar.be/evenementenloket 
 

• Klik op de groene button  
 

• Meld je aan in het digitale evenementenloket. Je doet dit voor de eerste keer? Maak dan een 
nieuwe account aan.  
 

• Kies voor het aanvraagformulier ‘Vergunning recreatieve doortocht’: 
 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

• Vul alle verplichte velden in zodat we over alle informatie beschikken om een vergunning op 
te maken. Een voorbeeld: 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:verboven72@gmail.com
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• Klik regelmatig op ‘Voortgang opslaan’ en klik op ‘Volgende’. 
 

• Vul je contactgegevens correct in met de gegevens van je vereniging en jezelf als 
contactpersoon (indien dit het geval is). Klik op ‘Volgende’. 
 

• Vul de gegevens van de doortocht in en kies voor ‘anders’ bij type doortocht: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Vul het volledige programma in. Bezorg ons in deze stap ook het parcours van je doortocht 
als bijlage (pdf, word, …). Dit parcours wordt door ons gecheckt op werken, andere 
evenementen, … en bezorgd aan de lokale politie Neteland. 
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• Let op:  
 
Indien je bijkomende initiatieven organiseert aan de start en/of aankomst van de 
doortocht (optredens, drank- of eetstand, terras, ...) die publiek toegankelijk zijn dan vraag 
je hiervoor een aparte evenementenvergunning aan via het standaardformulier. Dit hoeft 
alleen als de start- en/of aankomstplaats in Vorselaar ligt.  

 
Organiseer je een privé-evenement (buurtfeest, ledenfeest, …) en organiseer je hiervoor een 
rondrit met het toeristisch treintje van de werkgroep cultuur? Dan is een extra 
evenementenaanvraag niet nodig. 

 
• Gebruikt u het openbaar domein (straten, pleinen, parken, …?). Klik op ‘ja’. Er wordt namelijk 

met het treintje rondgereden in Vorselaar langs straten, pleinen, openbare locaties, … 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• De reden van inname wordt automatisch ingevuld. Klik op ‘volgende’: 
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• De periode van je inname is gelijk aan de periode wanneer je evenement plaatsvindt. Schuif het 
blauwe balkje naar links. Klik op ‘volgende’.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
• Geef de startlocatie van je treinrit in. De locatie wordt weergegeven op de kaart. Klik op ‘Lijn 

intekenen’. Klik met je muis op de startlocatie en teken nu met een lijn de route die je gaat afleggen. 
Elke keer je klikt verschijnt er een nieuw blauw bolletje. Ben je klaar? Dubbelklik dan op je muis. 
De route is klaar. Een voorbeeld vind je hieronder. 

 

 
 
 
Maakte je een fout? Dan kan je de getekende lijnen verwijderen door op het vuilbakje te klikken. Start 
daarna opnieuw. Klaar? Klik op ‘Volgende’.  
 
• Je contactgegevens worden automatisch overgenomen van je eerdere ingave. Klik op 

‘Volgende’. 
 

• Indien gewenst kan je nog een bijlage toevoegen. Klik op ‘Volgende’.  
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• Je bent bij de laatste stap aangekomen. Vink de voorwaarden aan. Als je alles goed ingevuld 
hebt, en alle stappen zijn groen aangevinkt in de links kolom dan kan je de aanvraag versturen. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• We hebben je aanvraag goed ontvangen. Je kan je evenement en de voortgang van de 
verwerking zelf opvolgen in je account: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
STAP 3 
Vanuit de Werkgroep Cultuur worden er met jou verdere afspraken gemaakt rond de kostprijs om 
het toeristisch treintje te huren en de bijhorende gebruiksovereenkomst. 
 
Ondervind je moeilijkheden met de digitale aanvraag of heb je vragen?  
Neem contact op en we helpen graag verder: evenementen@vorselaar.be – 014 50 71 31 
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